[bookmark: _Hlk169788395]Thủ tục Cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu
1. Trình tự thực hiện
[bookmark: _Hlk169788462](i) Cá nhân có nhu cầu cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu thực hiện hồ sơ đăng ký thi, cấp chứng chỉ trên hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu thực đến đơn vị tổ chức thi trên https://chungchidauthau.mpi.gov.vn; thời gian dự kiến tổ chức thi, chi phí thi được thông báo đến từng cá nhân đăng ký trước ngày thi dự kiến tối thiểu 30 ngày.
         (ii) Cá nhân được đưa vào danh sách thí sinh đủ điều kiện dự thi khi đã đăng ký thành công và nộp đầy đủ chi phí dự thi theo quy định của Thông tư.
    (iii) Cá nhân có tên trong danh sách thí sinh đủ điều kiện dự thi tham dự kỳ thi do Trung tâm Tư vấn Hỗ trợ doanh nghiệp thuộc Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai tổ chức (sau đây gọi là đơn vị tổ chức thi).
    (iv) Chức năng thi trực tuyến trên Hệ thống tự động chấm điểm bài thi của thí sinh theo đề thi và đáp án tương ứng.
[bookmark: _Hlk169789428]    (v) Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Đồng Nai (Sau đây goi là cơ quan cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu) công khai quyết định công nhận kết quả thi trên Hệ thống trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày ban hành.
[bookmark: _Hlk169789499]    (Vi) Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày ban hành quyết định công nhận kết quả thi, đơn vị tổ chức thi trình cơ quan cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên mồn về đấu thầu hàn hành quyết định cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên mồn về đấu thầu.
[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk169700476][bookmark: _Hlk169789619]         	(Vii) Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được tờ trình của đơn vị tổ chức thi, cơ quan cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu ban hành quyết định cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu; cơ quan cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu công khai quyết định cấp chứng chỉ trên Hệ thống trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày ban hành.
[bookmark: _Hlk169789759][bookmark: _Hlk169789699](Viii) Cá nhân được cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu trong thời hạn tối đa 15 ngày làm việc kể từ ngày ban hành quyết định cấp chứng chỉ.
		2. Cách thức thực hiện: Trực tuyến trên hệ thống Hệ thống quản lý cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu có địa chỉ tại  https://chungchidauthau.mpi.gov.vn.
3. Thành phần hồ sơ: 
a) Đơn đăng ký thi theo Mẫu số 03 Phụ lục 03 ban hành kèm Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT.
b) 01 ảnh màu mới chụp không quá 06 tháng, cỡ 3cmx4cm, mặt nhìn thẳng, đầu để trần, rõ mặt, rõ hai tai, không đeo kính, trang phục lịch sự.
4. Số bộ hồ sơ: 01 bộ.
5. Thời hạn giải quyết:
Cá nhân được cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu trong thời hạn tối đa 23 ngày làm việc kể từ ngày ban hành quyết định công nhận kết quả thi.
6. Cơ quan thực hiện:
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Sở Kế hoạch và Đầu tư.
- Cơ quan thực hiện TTHC: Sở Kế hoạch và Đầu tư.
7. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân.
8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu.
9. Lệ phí (nếu có và văn bản quy định về phí, lệ phí): Chi phí thi, cấp chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu tối đa 800.000 đồng/thí sinh/kỳ thi (chưa bao gồm thuế giá trị gia tăng phải nộp theo quy định của Luật Thuế giá trị gia tăng và các văn bản hướng dẫn thực hiện luật này).
10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (đính kèm): Mẫu đơn đăng ký theo Mẫu số 03 Phụ lục 03 ban hành kèm Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT.
11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục (nếu có): có đầy đủ năng lực hành vi dân sự; không đang trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đạt kỳ thi nghiệp cụ chuyên môn về đấu thầu theo quy định tại Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT.
12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
- Luật Đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 23 tháng 6 năm 2023 (Luật Đấu thầu số 22/2023/QH15).
- Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính Phủ về quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật đấu thầu về lựa chọn nhà thầu.
- Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT ngày 06 tháng 3 năm 2024 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về quy định hoạt động đào tạo, bồi dưỡng kiến thức và thi, cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu.


Mẫu đơn đăng ký thi chứng chỉ nghiệp vụ chuyên môn về đấu thầu.
Mẫu số 03 (webform trên Hệ thống)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
________________________
___, ngày ____ tháng ____năm____

ĐĂNG KÝ THI
CHỨNG CHỈ NGHIỆP VỤ CHUYÊN MÔN VỀ ĐẤU THẦU
Kính gửi : …………………………………………………….….

1. Họ và tên (chữ in hoa): .......................................................Nam/Nữ:................
2. Sinh ngày: ................. tháng ............. năm .......................................................
3. Số thẻ căn cước/hộ chiếu:.................................................................................
4. Số điện thoại liên hệ:…………………………………………………………………..
5. Email:…………………………………………………………………………………….
6. Địa chỉ nhận chứng chỉ: ……………………………………………………………….
7. Địa điểm đăng ký dự thi: …………………………………………………….............
8. Đơn vị tổ chức thi: …………………………………………………..........................
9. Thời gian đăng ký dự thi: ……………………………………………………............
Tôi xin cam đoan những nội dung kê khai nêu trên là trung thực và chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung đã kê khai trong đơn./.
 
	
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ tên)


 

